Guatemala de la Asuncién,
30 de diciembre de 2016

Doctor

Erick Roberto Sosa Aldana

Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle
mi informe de actividades correspondientes al mes de diciembre del presente afo,
segun contrato Administrativo por Servicios Tecnico Profesionales Numero 1802-
2016, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Numero 927-2016, y para el cobro
de mis honorarios estoy presentando factura serie “A” nimero 0006.

Actividades Realizadas

a) Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo y
archivo de los documentos que ingresan a la Delegacion de Comunicacion
y Difusién Cultural.

b) Brindar apoyo en los eventos relacionados a las actividades de la de las
Delegacion de Comunicacion y Difusion Cultural.

c) Brindar apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo y proyectos
asignados a la Delegacién de Comunicacion y Difusion Cultural e informar
al encargado segun corresponda el estatus de los mismos.

d) Atender a consultas internas y externas de competencia a la Delegacion de
Comunicacion y Difusion Cultural.

e) Rendir informes que le sean solicitados en lo que refiere a avancesy.
pendientes de la agenda planificada por la Delegacion de Comunicacion y

Difusiéon Cultural.



Resultados Obtenidos:

a) Se brindd apoyo en la pre produccién de spots publicitarios del Desfile
Navidefio que el Viceministerio del Deporte y la Recreacion celebra todos
los afos.

b) Se brindé apoyo en el disefio del material a utilizar en el Desfile Navidefio
que el Viceministerio del Deporte y la Recreacién celebra todos los afios.

¢) Se brindé apoyo en el disefio de contenido para las plataformas virtuales
(facebook y twitter) con el fin de difundir las actividades realizadas dentro
del Viceministerio del Deporte y la Recreacion.

d) Se dio avance de los pendientes de la agenda planificada de la Delegacion
de Comunicacion y Difusion Cultural.

e) Se brindé apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo y proyectos que
preceden del Viceministerio del Deporte y la Recreacion.
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Guatemala, 30 de Diciembre de 2016

Doctor

Erick Roberio Sosa Aldana

Vieeministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Gu Despacho

}

Estimado Doctor Sosa:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe final de
actividades conforme a lo estipulado en el contrate Administrativo por Servicios Técnico
profesionales Namero 1802-2018, aprobado mediante Acusrdo Ministerial Numero an7-20186,

correspondiente al periodo del 03 de octubre al 31 de diciembre 2016.

informe Final, Actividades Realizadas:

MES DE OCTUBRE

a) Brindar apoyo en el desarrollo de linearnientos para el correcto manejo y
archivo de los documentos gue ingresan a la Delegacion de Comunicaciony

Difusion Cultural.

by Brindar apoyo en ios eventos relacionados a las actividades de la de las
Delegacion de Comunicacion v Difusion Cultural.

¢} Brindar apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo ¥ proyectos
asignados a la Delegacion de Comunicacion y Difusion Cuttural e informar al
encargado segun corresponda el estatus de los mismos.

dy Afender a consultas internas y externas de competencia a la Delagacion de
Comunicacion y Difusion Cultural.

@) Rendir informes que le sean solicitados en lo que refiere a BYANCes Y

pendientes de la agenda planificada por |2 Delegacion de Comunicacion y

Difusion Gultural.

MWES DE NOVIEMBRE

#

2 Brindar apoyd en el seguimiento de los planes de trabajo y proyectos
asignados a la Delegacion de Comunicacion y Difusion Culturat e informar al
encargado segun corresponda el estatus de los mismos.

by Rendir informes que e sean solicitados en lo que refiere a avances Y
pendientes de la agenda planificada por la Delegacion de Comunicacion y
Difusion Gultural.

¢) Brindar apoyo en jos evenios relacionados a las actividades de la de las
Delegacion de GComunicacion y Difusion Cultural.

d) Brindar apoyo en ol desarrolio de linearmienios para el correcto manejo ¥
archive de los documentos gue ingresan a la Delegacion de Comunicacion y
Difusion Cultural. )

g) Alender a consultas nternas y externas de sompetencia a la Delegacion de

Comunicacion y Difusion Cultural.



MES DE DICIEMBRE

a) Rendir informes que le sean solicitados en lo que reflere a avances y
pendientes de la agenda planificada por la Delegacion de Comunicacion y
Difusion Cultural,

b} Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo y

Wh'vsf de los documentos que ingresan a la Delegacion de ix,czmx,m sacion vy
Difusion CGultural

¢} Atender a consultas internas v externas de competencia a la Delegacion de
Gormunicacion y Difusion Cultural. -

d) Brindar apoyo en el seguimiento de los planes de frabajo y ;‘j%’ﬂg’é&z‘f:i’fﬁ;
asignados a la Delegacién de Comunicacion y Difusién Cultdral e informar al
encargado segin corresponda el estatus de los mismos.

e) Brindar apoyo en los evenios relacionados a las actividades de la de las
Delegacién de Comunicacién y Difusion Gultural.
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Guatemala, 30 de Diciembre de 2016

Doctor

Erick Roberto Sosa Aldana

Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Doctor Sosa:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe final de
resultado conforme a lo estipulado en el contrato Administrativo por Servicios Técnico
Profesionales Numero 1802-2016, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Numero 927-2016,
correspondiente al periodo del 03 de octubre al 31 de diciembre 2016.

Informe Final, Resultados Obtenidos:

MES DE OCTUBRE

a) Se brindé apoyo en el disefio de contenido para las plataformas virtuales
(facebook y twitter) con el fin de difundir las actividades realizadas dentro del
Viceministerio del Deporte y la Recreacion.

b) Se apoy6 en la realizacion de entrevistas relacionadas al segmento televisivo
“Recreacion Gt para su difusién dentro del canal de gobierno.

c) Se desarroll6 contenido audiovisual para plataformas virtuales del
Viceministerio del Deporte y la Recreacion.

d) Se dio avance de los pendientes de la agenda planificada de la Delegacion de
Comunicacion y Difusién Cultural.

e) Se brind6 apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo y proyectos
asignados a la delegacion de Comunicacioén y Difusién Cultural

MES DE NOVIEMBRE

a) Se brindo apoyo en el disefio del material para la Celebracién del Dia del
Barrilete, evento creado por el Viceministerio del Deporte y la Recreacion

b) Se dio avance de los pendientes de la agenda planificada de la Delegacion de
Comunicacion y Difusion Cultural.

c) Se brind6 apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo y proyectos
asignados a la delegacion de Comunicacién y Difusion Cultural

d) Se apoy6 en la realizacion de entrevistas relacionadas al segmento televisivo
“Recreacion Gt para su difusion dentro del canal de gobierno.

e) Se brind6é apoyo en el disefio de contenido para las plataformas virtuales
(facebook y twitter) con el fin de difundir las actividades realizadas dentro del

Viceministerio del Deporte y la Recreacion.



MES DE DICIEMBRE

a) Se brind6é apoyo en la pre produccion de spots publicitarios del Desfile
Navidefio que el Viceministerio del Deporte y la Recreacién celebra todos los
aflos.

b) Se brind6 apoyo en el disefio del material a utilizar en el Desfile Navidefio que
el Viceministerio del Deporte y la Recreacion celebra todos los afios.

¢) Se brindé apoyo en el disefio de contenido para las plataformas virtuales
(facebook y twitter) con el fin de difundir las actividades realizadas dentro del
Viceministerio del Deporte y la Recreacion.

d) Se apoy6 en la realizacion de entrevistas relacionadas al segmento televisivo
“Recreacion Gt” para su difusion dentro del canal de gobierno.

e) Se brindé apoyo en el disefio del material a utilizar para el Full Dance Fest
solicitados a la Delegacion de Comunicacion y Difusion Cultural.

Atentamente,

A\ " Delegado de Comunicaciony i
N - Bireccion General del Deporte y fa Recreacion
Soffa Esteli Cuellar Morales Vo.Bo. inisterio de Cultura y Deportes




